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Organisationsverordnung (OgV) Einwohnergemeinde Wald

Gestutzt auf Art. 11 Absatz 5 des OgR erlasst der Gemeinderat Wald die folgende Organisati-
onsverordnung.

Allgemeine Bestimmungen

Gegenstand Art. 1 ' Diese Organisationsverordnung regelt
a) die Gliederung der Verwaltung in Ressorts (Organigramm)
b) die Zustandigkeiten der einzelnen Ratsmitglieder
¢) die Sitzungsordnung des Gemeinderats und der Kommissionen
(Einberufung, Vorbereitung, Verfahren)
d) die Vertretungsbefugnis des Gemeindepersonals
e) die Zustandigkeit zum Erlass von Verfliigungen
f) die Anweisungsbefugnis
g) die Unterschriftsberechtigung
h) die Fihrung der AHV-Zweigstelle

2 Vorbehalten bleiben die Bestimmungen des OgR, anderer Reglemente
sowie Vorschriften des kantonalen und eidgendssischen Rechts.

Gemeinderat
Aufgaben und Organisation im Allgemeinen

Aufgaben Art. 2 ' Der Gemeinderat sorgt dafiir, dass die Aufgaben der Gemeinde
gemass dem OgR und dem lUbergeordneten Recht dauernd und zuver-
lassig wahrgenommen werden.

? Er stellt sicher, dass die Gemeindeverwaltung die gesetzten Ziele auf
zweckmassige Art und Weise verfolgt.

® In seinem Zustandigkeitsbereich vertritt er die Gemeinde nach aussen.

Kollegialbehorde Art. 3 ' Der Gemeinderat fasst und vertritt seine Beschlisse als
Kollegialbehérde. Vorbehalten bleibt Art. 4.

? An der Gemeindeversammlung geben die einzelnen Ratsmitglieder
keine von der Haltung des Gemeinderats abweichende Stellungnahme
ab. Vorbehalten bleibt die Freiheit der Stimmabgabe.

Prasidialverfiigungen Art. 4 * Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindepréasident kann zur
Abwehr eines unmittelbar drohenden Schadens oder zur Beseitigung
von Stoérungen im Namen des Gemeinderats Prasidialverfigungen er-
lassen, wenn die Angelegenheit keinen Aufschub erduldet.

? Prasidialverfligungen werden protokolliert und dem Gemeinderat
spatestens an der nachsten Sitzung zur Kenntnis gebracht.
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Einberufung und Verfahren der Sitzungen

Allgemeines

Einberufung

Bericht und Antrége

Ratsbiro

Einladung

Akten

Art. 5 ' Der Gemeinderat versammelt sich ordentlicherweise alle drei
Wochen. Er legt zu Beginn jedes Jahres den Sitzungskalender fest.

? Weitere Sitzungen oder Klausurtagungen finden statt, sofern es die
Geschéfte erfordern.

Art. 6 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident beruft die
Sitzungen ein.

? Zwei Ratsmitglieder kénnen die Einberufung einer ausserordentlichen
Sitzung innert funf Tagen verlangen.

Art. 7 ' Die Kommissionen und Verwaltungsabteilungen reichen Ge-
schafte, die durch den Gemeinderat zu behandeln sind, in Form von
klaren, knappen und vollstandigen schriftlichen Berichten und Antragen
bis spéatestens eine Woche vor der Sitzung, 07.00 Uhr, der Gemeinde-
schreiberei ein.

> Kommissionen unterbreiten ihre Berichte und Antrage in Form von un-
veranderten Protokollauszugen.

Art. 8 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident und die
Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber bilden zusammen
das Ratsbdiro.

? Das Ratsbiiro bereitet die Sitzungen des Gemeinderats vor.

Es entscheidet,

a) welche Geschéafte dem Rat unterbreitet werden (Art. 8 Abs. 3),

b) bestimmt, ob ein Geschaft zur blossen Kenntnisnahme, zur
Absprache oder zur Beschlussfassung unterbreitet wird,

c) erstellt die Traktandenliste und bezeichnet darin die Referentinnen
und Referenten zu den einzelnen Geschaften.

® Das Ratsbiiro kann Berichte und Antrage aus Kommissionen und Ver-
waltungsabteilungen erganzen oder zur Verbesserung zurtickweisen.
Art. 9 ' Die Einladung zur Sitzung erfolgt schriftlich.

? Sie wird den Ratsmitgliedern direkt durch die Gemeindeschreiberei in

der Regel eine Woche bis spatestens drei Tage vor der Sitzung unter
Angabe von Ort, Zeit und Traktanden zugestellt.

Art. 10 * Akten betreffend zu behandelnder Geschafte werden den Rats-
mitgliedern zugestellt oder liegen mindestens drei Tage vor der Sitzung
bis vor Sitzungsbeginn in der Gemeindeverwaltung auf.

? Die Ratsmitglieder und die Gemeindeschreiberin oder der Gemeinde-
schreiber sorgen dafir, dass unbefugte Dritte keine Einsicht erhalten.

-4 -
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Teilnahme

Offentlichkeit und
Beizug Dritter

Leitung der Sitzung

Beschlussfahigkeit und
Beschliisse

Abstimmungen und
Wabhlen

Art. 11 * Die Mitglieder des Gemeinderats sind zur Teilnahme an den
Sitzungen verpflichtet, sofern dies nicht aus gesundheitlichen oder an-
dern wichtigen Grinden unzumutbar erscheint.

2 Verhinderte teilen der Prasidentin oder dem Prasidenten ihre Abwe-
senheit unter Angabe des Grundes rechtzeitig, in der Regel eine Woche
im Voraus mit.

Art. 12 ' Die Sitzungen des Gemeinderats sind nicht 6ffentlich.

2 Der Gemeinderat oder dessen Prasidentin oder Prasident kann Dritte,
namentlich Sachverstandige, zur Teilnahme an einer Sitzung einladen.

® Vorbehalten bleiben die Bestimmungen tiber die Bekanntmachung von
Beschlussen (Art. 17) und die Information der Offentlichkeit (Art. 18).

Art. 13 Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident leitet die
Sitzungen. Sie oder er

a) sorgt fur einen speditiven Ablauf,

b) er6ffnet und schliesst die Diskussion,

c) erteilt und entzieht gegebenenfalls das Wort.

Art. 14 ! Der Gemeinderat darf beschliessen, wenn die Mehrheit der
Ratsmitglieder anwesend ist.

? In dringlichen Fallen kann der Gemeinderat mit einfachem Mehr be-
schliessen, dass uber ein nicht ordentlich traktandiertes Geschatft ver-
handelt und beschlossen wird (Nachtraktandierung).

® Der Gemeinderat und die Kommissionen kénnen ausnahmsweise
dringliche Beschlisse auf dem Zirkularweg fassen.

Art. 15 Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen, sofern nicht ein
Ratsmitglied geheime Stimmabgabe verlangt.

? Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Die Ge-
meindeprasidentin oder der Gemeindeprasident stimmt mit und gibt im
Fall der Stimmengleichheit den Stichentscheid.

* Bei Wahlen entscheidet
a) im ersten Wahlgang das absolute Mehr;
b) im zweiten Wahlgang das relative Mehr.

* Die Prasidentin oder der Prasident zieht bei Stimmgleicheit das Los.
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Protokoll

Bekanntmachung von
Beschlissen

Information der Offent-
lichkeit

Erganzende Vorschriften

Ressorts

Allgemeines

Die einzelnen Ressorts

Art. 16 ' Das Protokoll der Gemeinderatssitzungen ist nicht 6ffentlich.

Z Die Gemeindeschreiberin oder der Gemeindeschreiber fiihrt das Pro-
tokoll nach Art. 69 OgR und unterbreitet dieses zur Genehmigung an der
nachsten Sitzung.

® Die Ratsmitglieder sorgen dafiir, dass Unbefugte keine Einsicht in die
Protokolle erhalten. Sie vernichten die Protokolle, wenn sie aus dem
Gemeinderat ausscheiden.

Art. 17 * Der Gemeinderat macht seine Beschliisse schriftlich in Form
von Protokollausziigen bekannt. Das Ratsbiro bescheinigt mit seiner
Unterschrift die Richtigkeit der Ausziige.

? Der Gemeinderat stellt sicher, dass die Verwaltungsabteilungen um-
gehend Bericht Gber die sie betreffenden Beschlisse erhalten.

Art. 18 ! Der Gemeinderat bestimmt, wie die Offentlichkeit und nament-
lich die Medien uUber behandelte Geschéafte zu informieren sind.

? Bestimmt er nichts anderes, besorgt die Gemeindeschreiberin oder der
Gemeindeschreiber die Information.

Art. 19 Soweit diese Verordnung oder andere Vorschriften nichts ande-
res bestimmen, gelten fur das Verfahren der Gemeinderatssitzungen
sinngemass die Vorschriften tber die Gemeindeversammlung.

Art. 20 * Jedes Mitglied des Gemeinderats steht einem besonderen
Verantwortungsbereich (Ressort) vor.

? Die Vorsteherinnen und Vorsteher vertreten die Geschafte ihres Res-
sorts im Gemeinderat, ebenso in der Regel in der Gemeindeversamm-
lung, in weiteren Gemeindeorganen sowie gegeniber Dritten.

® Sie tragen die Filhrungsverantwortung fiir ihr Ressort. Sie tiben die
fachliche Aufsicht Gber das ihnen direkt unterstellte Personal aus und
sorgen dafur, dass das Ressort seine Aufgaben richtig erfuillt.

Art. 21 Es bestehen die folgenden Ressorts:
a) Prasidiales

b) Finanzen

¢) Bauwesen, Umwelt und Betriebe

d) offentliche Sicherheit

e) Bildung und Kultur

f) Soziale Wohlfahrt



Organisationsverordnung (OgV) Einwohnergemeinde Wald

Zuweisung

Aufgaben

Zuordnung von Verwal-
tungsabteilungen und
Kommissionen

Kommissionen

Standige Kommissionen

Nichtstandige Kommis-
sionen

Einsetzung

Art. 22 ' Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident steht
von Amtes wegen dem Ressort Prasidiales vor.

? Der Gemeinderat weist die (ibrigen Ressorts zu Beginn der Amtsdauer
durch einfachen Beschluss zu. Er beriicksichtigt dabei die Eignung und
Neigung der Ratsmitglieder sowie das Anciennitatsprinzip.

% Er regelt bei dieser Gelegenheit die Stellvertretung der Ressortvorste-
herinnen und -vorsteher.

* Er gibt der Offentlichkeit den Beschluss iiber die Zuteilung und Stell-
vertretung auf geeignete Weise bekannt.

Art. 23 Die Aufgabenbereiche der einzelnen Ressorts ergeben sich aus
Anhang | und Il sowie Anhang | des OgR.

Art. 24 ' Fiir jedes Ressort (ibernimmt die ihr zugeordnete Verwaltungs-
abteilung (Art. 33) die administrativen Arbeiten.

? Die standigen Kommissionen sind je einem Ressort zugeordnet.

% Die Zuordnung ergibt sich aus Anhang Il dieser Verordnung.

Art. 25 ! Prasidium, Aufgaben, Zustandigkeiten, Organisation, Sekre-
tariat und Mitgliederzahl der standigen, entscheidbefugten Kommissio-
nen sind in Art. 15 und 17 OgR sowie in Anhang | des OgR geregelt.

? Der Gemeinderat kann nach Art. 15 Abs. 2 OgR mittels Verordnung
stédndige Kommissionen ohne Entscheidbefugnis einsetzen.

* Die Aufgaben, die Mitgliederzahl, bei variabler Besetzung der Rahmen
der Mitgliederzahl, die Organisation und die Zustandigkeiten werden in
der Verordnung geregelt.

Art. 26 ' Der Gemeinderat kann zur Behandlung einzelner in seine Zu-
standigkeit fallender Geschéfte nichtstandige Kommissionen einsetzen.
? Er bestimmt im Einsetzungsbeschluss die Aufgaben, Zustandigkeit,
Organisation, Mitgliederzahl, Entschadigung und Kommunikation.

Art. 27 ' Kommissionen werden aufgrund von Mehrheitswahlen (Majorz)

bestellt.

? Die Bestimmungen tiber die Vertretung von Minderheiten (Art. 38 ff.
GG) bleiben vorbehalten.
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Konstituierung Art. 28 * Die Kommissionen konstituieren sich selbst.
? Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschliisse bleiben
vorbehalten.

Sekretariat Art. 29 ' Die Kommissionen besorgen ihr Sekretariat selbst.
? Abweichende Bestimmungen oder Einsetzungsbeschliisse bleiben

vorbehalten.

Information Art. 30 Die Kommissionen informieren Dritte und die Offentlichkeit tiber
behandelte Angelegenheiten, soweit sie in der Sache nicht abschlies-
send zusténdig sind, nur mit Zustimmung des Gemeinderats.

Verfahren Art. 31 Die Sitzungsorganisation und Beschlussfassung richtet sich sinn-
gemass nach den fur den Gemeinderat geltenden Bestimmungen (Art. 5
ff.).

Verwaltung

Aufgabe Art. 32 Die Verwaltung erfillt operative Aufgaben.

Organisation Art. 33 ' Die Gemeindeverwaltung ist in folgende Abteilungen gegliedert:

1. Gemeindeschreiberei
2. Finanzverwaltung

3. Bauverwaltung

4. AHV-Zweigstelle

% Uber- und Unterordnungsverhaltnisse werden im Organigramm
(Anhang 1) geregelt.

® Aufgaben und Verfiigungsbefugnisse werden in den Pflichtenheften

geregelt.
Leitung Art. 34 Jeder Abteilung steht eine Leiterin oder ein Leiter vor.
Aufsicht Art. 35 ' Die Abteilungen unterstehen den zusténdigen Ressortvorste-

herinnen oder Ressortvorstehern.

? Die Gemeindeverwaltung untersteht der Aufsicht des Gemeinderats.
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Zustandigkeiten im Geschaftsverkehr

Allgemeines

Zustéandigkeitsbereiche

Art. 36 ' Im Geschéftsverkehr wird fir die Bestimmung der Zustandig-
keiten nach folgenden Bereichen unterschieden:

a) Unterschriftsberechtigung

b) Eingehen von Verpflichtungen (Verwendung bewilligter Kredite)

¢) Anweisung zur Zahlung

d) Erlass von Verfligungen

e) Berichtswesen

2 Im Ubrigen richten sich die Zustandigkeiten nach dem OgR, dem
Organigramm (Anhang I) und weiteren Gemeindeerlassen.

Unterschriftsberechtigung

Grundsatz

Gemeinderat und
Kommissionen

Art. 37 Wer in einer Sache zustandig ist, unterschreibt fur die
Gemeinde.

Art. 38 Der Gemeinderat sowie die Kommissionen fiihren Kollektivun-
terschrift zu Zweien. Die Unterschriftenregelung ergibt sich aus Art. 13
OgR.

Eingehen von Verpflichtungen

Verfugung Uber Kredite

Kreditkontrolle

Art. 39 ' Der Gemeinderat bestimmt durch einfachen Beschluss, wer
Uber beschlossene Verpflichtungs- oder Voranschlagskredite verflgt.

% Er legt die Zustandigkeit zur Verfiigung tiber bewilligte Voranschlags-
kredite fur jedes Konto fest.

3 Abweichende Bestimmungen, insbesondere des OgR, bleiben vorbe-
halten.

Art. 40 Wer Uber bewilligte Kredite verfigt,

a) erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen,

b) stellt sie den beschlossenen Krediten gegentiber und

c¢) informiert den Gemeinderat unverziglich Gber drohende Kreditiber-
schreitungen.

Anweisung zur Zahlung

Grundsatz

Art. 41 Eingehende Rechnungen sind so zu visieren und zur Zahlung
anzuweisen, dass sie rechtzeitig beglichen werden kdnnen.

-9-
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Visum eingehender
Rechnungen

Anweisung

Zahlung

Mahnwesen

Art. 42 ' Die Stelle, welche die entsprechende Verpflichtung eingegan-
gen ist, visiert die eingegangenen Rechnungen.

2 \Wer eine Rechnung visiert, prift,

a) ob der auf dem Beleg dargestellte Sachverhalt mit der Wirklichkeit
Ubereinstimmt,

b) ob die Leistung mit der Bestellung Gbereinstimmt sowie

c) die rechnerische Richtigkeit.

Art. 43 Die Ressortvorsteherin oder der Ressortvorsteher weist visierte
Rechnungen zur Zahlung an, sofern

a) der Beleg recht- und ordnungsmassig,

b) das Visum nach Art. 42 richtig und

¢) der entsprechende Kredit vorhanden ist.

Art. 44 Die Finanzverwaltung begleicht visierte und zur Zahlung ange-
wiesene Rechnungen gemass den einschlagigen Konditionen.

Art. 45 Der Gemeinderat regelt das Mahnwesen mittels Beschluss
(Anhang V).

Erlass von Verfigungen

Verfligungsbefugnis

Berichtswesen

Periodische Bericht-
erstattung

Art. 46 ! Der Gemeinderat, die Kommissionen mit Entscheidbefugnis
und das zur Vertretung der Gemeinde befugte Personal kdnnen im Rah-
men ihrer Zustandigkeiten im Namen der Gemeinde hoheitlich handeln
und namentlich Verfigungen erlassen.

? Vorbehalten bleiben Verfiigungsbefugnisse anderer Gemeindeorgane
aufgrund besonderer Bestimmungen.

Art. 47 * Die Abteilungsleiterinnen und Abteilungsleiter halten sich tiber
den aktuellen Stand der Geschafte ihrer Abteilungen auf dem Laufen-
den.

? Sie berichten den Ressortvorsteherinnen und Ressortvorstehern

periodisch in knapper Form

a) Uber den Stand der Geschéfte im Allgemeinen,

b) inwiefern gesteckte Ziele erreicht oder nicht erreicht worden sind so-
wie

c) Uber das Ergebnis der Kreditkontrolle (Art. 40).

-10 -
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Besondere Vorkomm- Art. 48 Wer Vorkommnisse von grosser politischer oder finanzieller Be-

nisse deutung, von 6ffentlichem Interesse oder von grosser Tragweite fur ein-
zelne Personen wahrnimmt, orientiert unverztglich die vorgesetzte
Stelle.

Schlussbestimmung

Inkrafttreten Art. 49 Diese Verordnung tritt per 01. Januar 2013 in Kraft.
Durch den Gemeinderat genehmigt am 5. Dezember 2012

Zimmerwald, 12. Dezember 2012

GEMEINDERAT WALD
Der Prasident: Die Sekretéarin:

F. Bronnimann N. Riedwyl

-11 -
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Anhang I: Organigramm

Gemeindeversammiung

Rechnungsprifungskommission

Gemeinderat

Préasidiales

Finanzen

Bauwesen, Umwelt
und Betriebe

Offentliche Sicherheit

Bildung / Kultur

Soziale Wohlfahrt

Sicherheits-
delegierter

| [Gemeindeschreiber| | |

Finanzverwalter

Bau- und

Betriebskommission

Verwaltungs-
personal,
Lehrlinge

Ackerbau-

stellenleiter

Wegmeister
(haupt- und
nebenamtliche)

Schatzer fir
Naturschaden

| |Brunnenmeister

| | Z&hlerableser

Kadaver-
sammelstellen-
wart
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Lehrpersonal
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Anhang II: Ressorts und ihre Aufgaben

Ressort Aufgabenbereiche zugeteilte standige  zugeteilte Ver-
Kommissionen waltungsabteilung
Préasidiales - Planung und Koordination der Erflllung Gemeindeschreiberei

samtlicher Gemeindeaufgaben

— Uberwachung von Eingang,
Zuweisung und Erledigung samtlicher
Geschafte sowie der Einhaltung von
Fristen

— Repréasentation der Gemeinde und
Information der Offentlichkeit

— administrative Fihrung des Personals

— Durchfihrung von Wahlen

— Landwirtschaft

— Zusammenarbeit mit andern
Gemeinden

— Mitglied Forderverein Gantrisch

— Mitglied Regionalkonferenz Bern-
Mittelland

— weitere Geschéfte, die nicht einem
andern Ressort zur Bearbeitung
zugewiesen sind

Finanzen — Finanzplanung Finanzverwaltung
— Investitionsplanung
— Voranschlag
— Gemeinderechnung
— Steuerwesen (Erlasse)
— Kapitalbewirtschaftung
— Erarbeitung von Massnahmen fir
Haushaltgleichgewicht
— Versicherungswesen der Gde.
— Liegenschaftsverwaltung

— Informatik
Bauwesen, - Baubewilligungsverfahren Bau- und Bauverwaltung
Umwelt & — Baupolizei Betriebskommission
Betriebe — Wasserbau

— Werkhof

— Strassenunterhalt

— Strassensperrungen fir Anlasse

— Liegenschaftsunterhalt (inkl.
Schulanlagen)

— Wasserversorgung

— Abwasserentsorgung

— Abfallentsorgung

— Kadaverbeseitigung

— Vertreter im Begréabnisgemeinderat

-13 -
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offentliche - Zivilschutz
Sicherheit — Militar
— Fihrung in a.o. Lagen
— Ortspolizei

— Oelfeuerungskontrolle
— Wirtschaftliche Landesversorgung
— Feuerwehr

Soziale — Regionaler Sozialdienst
Wohlfahrt — SPITEX
— Mdtter- / Véaterberatung
— Jugendarbeit
— Altersfragen
— Altersheime
— Geburtstagsgratulationen
— AHV Zweigstelle

Bildung und - Kindergarten
Kultur — Primarschule
— Realschule / NOW
— Sekundarschulstufe |
— Ubrige auswértige Schulen
— Bibliothek
— Erwachsenenbildung
— Vereinskontakte
— Tagesschule
— Musikschule

Feuerwehrkommission

Bildungskommission

Gemeindeschreiberei

Gemeindeschreiberei

AHV Zweigstelle

Gemeindeschreiberei

Stand 5. Dezember 2012

-14 -
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Anhang llI: Richtlinien flr Vergabungen

Grundsatz fur alle Vergabungen: Es muss eine Beziehung vorhanden sein.

Maximal

Institutionen, die Gemeinde-
aufgaben erflllen

Institutionen, die Gemeinde-
aufgaben tUbernehmen

Absprache oder
Usanz

Innerhalb der Gemeinde Ausserhalb der Gemeinde Betrag Kompetenz
Einmalige, nicht wiederkehrende
Vergabungen an Einzelpersonen Fr.25— Ressort
Einmalige, wiederkehrende und
nicht wiederkehrende Fr. 50.— Ressort
Vergabungen fur Einzelpersonen
Einmalige, wiederkehrende und
nicht wiederkehrende Fr. 100.— Gemeinderat
Vergabungen fur Institutionen
Einmalige, wiederkehrende und
nicht wiederkehrende Fr. 100.— Gemeinderat
Vergabungen fur Institutionen
Gemass

Gemeinderat

Gemeindeangestellte /
Gemeinderate

Pro Dienstjahr
Fr. 50.—

Gemeinderat

Vergabungen sind freiwillige Leistungen: ! Man darf und kann auch nichts geben !

Beschluss des Gemeinderates vom 29. Januar 2004

- 15 -
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Anhang IV: Geburtstagsgratulationen

Fir die Geburtstagsgratulationen (Altersehrungen) gelten folgende Richtlinien:

80 jahrig Glickwunschkarte
85 jahrig Glickwunschkarte
90 jahrig Gluckwunschkarte, Besuch und Geschenk von max. Fr. 50.00
95 jahrig Gluckwunschkarte, Besuch und Geschenk von max. Fr. 50.00

ab 95 jahrig jedes Jahr Glickwunschkarte

Gluckwunschkarte, Besuch einer 2er Delegation, Geschenk von

100 jahrig max. Fr. 100.00

ab 100 jahrig jedes Jahr = Gluckwunschkarte, Besuch und Geschenk

Bei den hoéheren Geburtstagen ist vorgangig mit der Verwandtschaft oder ggf. dem Heim
abzuklaren, ob der Besuch noch wahrgenommen wird.

Gemass Beschluss des Gemeinderates vom 2. November 2006
Revidiert am 5. Dezember 2012
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Anhang V: Richtlinien fir das Mahnwesen

[ Ablauf Zahlungsfrist ] ..............

A 4

30 Tage

[ Zahlungserinnerung ]

A 4

30 Tage

[ 1. Mahnung ]

Ealligkeit

Fir Rechnungen der Einwohnergemeinde Wald BE gelten grundsatzlich die in den
Reglementen und Tarifen festgelegten Zahlungsfristen. In allen anderen Fallen gilt
eine ordentliche Zahlungsfrist von 30 Tagen. In begrindeten Einzelféllen (z.B.
Mietzinsen, Raumbenitzungen etc.) kann davon abgewichen werden.

Zahlungserinnerung

30 Tage nach Ablauf der Zahlungsfrist: Zustellung einer Zahlungserinnerung mit A-
Post und Gewahrung einer Nachzahlungsfrist von 14 Tagen durch die Finanz-
verwaltung.

1. Mahnung

30 Tage

[ 2. Mahnung ] ..............

A 4

60 Tage

Betreibung

Verzugszinsen <

30 Tage nach dem Versand der Zahlungserinnerung: Zustellung einer 1. Mahnung
mit A-Post unter Gewahrung einer 2. Nachzahlungsfrist von 14 Tagen durch die
Finanzverwaltung.

2. Mahnung
30 Tage nach dem Versand der 1. Mahnung: Zustellung einer 2. Mahnung mit

Mahngebihr geméass Gebihrenreglement eingeschrieben unter Gewahrung einer
3. Nachzahlungsfrist von 14 Tagen und Androhung des rechtlichen Inkassos durch
die verfiigungsberechtigte Behdrde.

Verfigung
30 Tage nach dem Versand der 2. Mahnung: Zustellung einer Verfligung mit

Verfigungsgeblhr geméss Gebuhrenreglement eingeschrieben mit Rechtsmittel-
belehrung unter Gewdahrung einer 4. Nachzahlungsfrist von 30 Tagen und
Androhung des rechtlichen Inkassos durch die verfligungsberechtigte Behorde.

Betreibung
Falls die Verfugung in Rechtskraft erwachsen ist 30 Tage nach Ablauf der

4. Nachzahlungsfrist Einreichung des Betreibungsbegehrens durch den Gemeinde-
rat fir Ausstande ab Fr. 50.00 (fur Betréage unter Fr. 50.00 mehrere Mahnungen mit
A-Post durch Finanzverwaltung).

Verzugszinsen

Nach vollstdndigem Zahlungseingang Einforderung von Verzugszinsen gemass
Reglementen und Tarifen durch die Finanzverwaltung, sofern Verzugszinsbetrag
Fr. 20.00 oder hoher.

Teilzahlung/Stundung

Zustandig fur die Bewilligung von Teilzahlungen und Stundungen sind,

vorbehéltlich anderer Bestimmungen in Reglementen und Tarifen:

e Gemeinderatsprasident/in und Finanzchef/in bzw. deren/dessen Stellvertretung
zusammen bis maximal 12 Monate und bis zu einem maximalen
Ausstandsbetrag von Fr. 5'000.00;

e Gemeinderat fur langere Dauer und/oder hdhere Betrage.

Erlass
Zustandig fur den Erlass von geschuldeten Betrdgen ist der Gemeinderat innerhalb
seiner Finanzkompetenz, darliber die Gemeindeversammlung.
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Abschreibung

Zustandig fur die freie Abschreibung von geschuldeten Betrdgen, z.B. ohne
Vorliegen eines Verlustscheines, ist der Gemeinderat innerhalb seiner Finanz-
kompetenz, dariber die Gemeindeversammlung.

Gebundene Abschreibungen, z.B. aufgrund Vorliegen eines Verlustscheines,
werden vom Gemeinderat abschliessend zur Kenntnis genommen.

Beschluss des Gemeinderates vom 10. Marz 2005

Revidiert 5. Dezember 2012
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Anhang VI: Informations- und Kommunikationskonzept

Grundlagen

- Gemeindegesetz vom 16. Marz 1998

- Gemeindeverordnung vom 16. Dezember 1998

- Publikationsgesetz vom 18. Januar 1993

- Publikationsverordnung vom 23. Juni 1993

- Gesetz Uber die Information der Bevdlkerung vom 2. November 1993

- Checkliste Akteneinsicht in Gemeinden (Staatskanzlei)

- Organisationsreglement der Einwohnergemeinde Wald vom 21. Juni 2011

- Informations- und Kommunikationskonzept des Gemeinderates Wald vom 15. Juli 2004

Grundsatze

- Behordliche Information ist wahr, sachlich und unverfalscht.

- Es spielt keine Rolle, ob eine Information flr den Absender positiv oder negativ ist.

- Information orientiert sich am Empfanger und zeigt Zusammenhange auf.

- Glaubwiirdig informiert, wer eine Uberpriifung nicht scheut.

- Kiritik ist immer auch eine Chance zur Kommunikation; deshalb stellt sich der Gemeinderat
dem Dialog.

- Gemeindepolitik betrifft alle Teile der Bevolkerung.

- Medieninformation kann interne Kommunikation nie ersetzen.

Ziel

Information und Kommunikation nach innen und aussen sind wichtige Fiihrungsinstrumente. Eine
aktive, konsequente und abgestimmte Informationspolitik soll Vertrauen schaffen, Gerlichten
vorbeugen und zur Beruhigung der Bevolkerung beitragen.

Wer informiert / kommuniziert mit wem, wortber, wann und wie

Gemeinderat / Verwaltung intern

- gegenseitige Orientierung Uber alles Wissenswerte

- mindlich, Gemeinderatssitzung, Traktandum Orientierungen

- mittels Protokollen (Ausziigen) von Sitzungen, Besprechungen, Versammlungen usw. in
Zirkulationsmappe

- Kopien von relevanten Schreiben nach aussen zirkulieren ebenfalls in der Mappe

Gemeinderatssitzungen, Beschlisse

Es wird grundsétzlich nur Gber Beschliisse des Gemeinderates orientiert. Uber Beschliisse,
welche eine andere Kérperschaft (Gemeinde, Gemeindeverband, Kanton u.a.) oder eine Person
betreffen, darf erst orientiert werden, wenn die betreffende Korperschaft oder Person im Besitz
des Beschlusses ist.

Der Gemeinderat bestimmt:

Die Beschliusse, Uber die orientiert werden soll.

Die Beschlusse, bei denen von der Presse das Manuskript verlangt wird.
Die Beschlusse, fur welche eine Informationssperre gilt.

Im Beschluss, wie Uber die behandelten Geschafte zu orientieren ist.
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- Die Gemeinderate und Angestellten, welche fir Auskinfte gegentiber der Presse
zustandig sind.

Die Gemeindeprasidentin oder der Gemeindeprasident und die Gemeindeschreiberin oder der
Gemeindeschreiber sind fir die Herausgabe der Information an die Bevdlkerung von Wald
zustandig.

Die Information erfolgt auf der Gemeinde-Homepage und fir nicht dringende Informationen im
Wald-Info. Als weitere Mdglichkeit konnen Bekanntmachungen im Anschlagkasten beim Eingang
zur Gemeindeschreiberei angeschlagen werden.

Den Medien (insbesondere BZ, BUND, Kdnizer und Landbote) wird eine Kopie dieser Information
zugestellt, erganzt mit den fir die Auskunft gegentiber der Presse zustdndigen Gemeinderéaten
und Angestellten.

Die Gemeinderéte und die Verwaltung dirfen bei allen Auskinften (auch gegentiber der
Bevolkerung) nur den jeweiligen Beschluss des Gemeinderates, nicht aber die Meinung einzelner
Ratsmitglieder erlautern.

Einzelne Ratsmitglieder geben bei Anfragen keine miindlichen Versprechungen ab.
Bei verbindlichen Geschaften ist immer mit einer Zweierdelegation an Verhandlungen /
Besprechungen teilzunehmen. Die Abfassung eines Protokolls / Aktennotiz ist zwingend.

Gemeindeversammlungen
Botschaft mit Erlauterung der Traktanden und allg. Orientierungen an

- alle Haushaltungen

- Presse (BZ, BUND, Konizer und Landbote)

- Forderverein Region Gantrisch

- Gemeinderat Niedermuhlern

- falls betroffen, an Ubrige angrenzende Gemeinderate

Die Ressortchefs redigieren ihre Traktanden.

Unterschrift: Gemeindeprasident/in und Gemeindeschreiber/in

Orientierungsversammlungen
Bei Bedarf, z.Bsp. bei aktuellen Projekten

- an alle Haushaltungen

Unterschrift: Gemeindeprasident/in und Gemeindeschreiber/in

Gemeinde- oder Ressort-Infos
Zwischen den Gemeindeversammlungen nach Bedarf

- an alle Haushaltungen

Unterschrift:
Gemeinde-Infos Gemeindeprasident/in und Gemeindeschreiber/in
Ressort-Infos Ressortchef/in und Gemeindeschreiber/in oder Finanzverwalter/in

Beschluss des Gemeinderates vom 5. Dezember 2012
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